湖南科技大学潇湘学院勤工助学岗位设置表

	用工部门
	招聘岗位名称
	岗位介绍

	机电学部
	宿舍安全联络员（4名）
	宿舍安全联络员：做好宿舍与辅导员的桥梁，及时反映宿舍班级情况；

学院纪律文明督察员：配合好老师做好学院的相关三大日常以及其他相关工作的检查；

成长辅导值班员：做好成长辅导室的相关工作以及卫生，收集好相关成长心理辅导资料；

4、院微信公众号管理员：学院微信公众号的信息及时更新；

5、贷款毕业生联络员：负责生源地贷款回执的收集与统计、校园地贷款催息信息的整理；

6、资助工作材料管理员:资助工作资料的收集、管理；

7、就业创业协助管理员：学生的就业资料的收集、整理，负责学院就业信息的收集与就业率统计，负责招聘信息的收集与发放；

8、教务办公室值班员：负责配合好教务办老师的相关工作以及卫生；

9：学院党政办公室值班员：负责党员的资料收集和相关的资源整理

	土建艺术学部
	宿舍安全联络员（4名）
	

	经济学部
	宿舍安全联络员（4名）
	

	人文社科体育学部
	宿舍安全联络员（5名）
	

	学工办
	学院纪律文明监督员（4名）

成长辅导值班员（2名）

学院微信公众号管理员（2名）

贷款毕业生联络员(2名)

资助工作材料协助管理员（2名）

就业创业协助管理员（3名）
	

	教务办
	教务办公室值班员（2名）
	

	党政办
	学院党政办公室值班员（1名）
	


